KẾ HOẠCH TUẦN 36
(Từ 23/04/2018 – 29/04/2018)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

23/4/2018
	- Chào cờ. Triển khai công tác trong tuần.
- Vào sổ thu chi báo cáo các loại quỹ trong tháng 4/2018.

Vào phần mềm MISA tháng 4.
- Cập nhật lưu trữ công văn
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
- Họp tổ (14 giờ 30)
	- Th/Tư

- Cô Loan

- Cô Hồng
- Anh Hạnh, Bảo
- Toàn tổ

	Thứ ba

24/04/2018
	- Chuyển tiền điện hoại và điện thắp sáng tháng 4/2018

- Cập nhật công văn. Kiểm tra, đối chiếu thông tin CBGVNV ở hồ sơ PMIS.
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Toán khối 4 

- Kiểm tra vệ sinh, cơ sở vât chất trường học 
	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Th/ Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ tư

25/04/2018
	 - Nghỉ Giỗ Tổ Hùng Vương


	

	Thứ năm

26/04/2018
	- Kiểm tra các loại quỹ từ học sinh; chốt để báo cáo thất thu cuối năm

- Cập nhật công văn. Đối chiếu thông tin CBGVNV
- Phụ đạo học sinh yếu lớp 5.

- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan
- Cô Hồng,  

- Th/Tư

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

27/04/2018
	- Kiểm tra các khoản thu.

- Bồi dưỡng HS năng khiếu Toán 4.  Họp giao ban tuần 35

- Cập nhật sắp xếp lưu trữ công văn cuối tuần
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan

- Th/Tư

- Cô Hồng

- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

28/04/2018
	- Bồi dưỡng hoạc sinh năng khiếu Tiếng việt 4.
	- Th/Tư

	CN

29/04/2018
	- Nghỉ
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                                                                                                              Đặng Văn Tư

